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Microsoft Office PowerPoint tematika – 16 tanóra 

 

 A felhasználói felület gyors bemutatása 

 Meglévő prezentáció megnyitása és bezárása 

 Mozgás a prezentációban, új nézetek áttekintése 

 Dia 

 Vázlat 

 Előadói jegyzetoldal – Jegyzet használata vetítés közben 

 Emlékeztetők – hallgatói segédletek 

 Diavetítés beállításai 

 Diaminta nézet ismertetése 

 Diaminták beállítása, közös jellemvonalak beállítása 

 Színsémák beállítása 

 Több diaminta használata 

 Szöveg, Grafikon és Rajz 

 SmartArt, ClipArt használata 

 Képek, Táblázatok beszúrása 

 Képernyőkép beszúrása 

 Szöveg bevitele, gyors szerkesztés 

 Képek beillesztése, új szerkesztési lehetőségek 

 Linkek, külső források beillesztése 

 Animálási effektusok beállítása 

 Áttűnések beállítása 

 Vetítés vezérlése (kézi, automata, semmit) 

 Vetítési segédeszközök (toll, kihúzó) 

 Nyomtatási alapbeállítások 

 Prezentáció elemeinek nyomtatása 

 Prezentációs mintafeladatok kidolgozása közösen és önállóan 


