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- a minéségi IT képzések kézpontja

Microsoft Office PowerPoint tematika — 16 tandra

o A felhasznaldi feliilet gyors bemutatdsa

o Meglévé prezentacié megnyitdsa és bezdarasa

e Mozgas a prezentacidban, Uj nézetek attekintése
e Dia

e Vazlat

e  El6addijegyzetoldal — Jegyzet hasznalata vetités kdzben
e  Emlékeztet6k — hallgatoi segédletek

e Diavetités beadllitasai

e Diaminta nézet ismertetése

e  Diamintak beallitasa, kdzos jellemvonalak beallitasa
e Szinsémak bedllitasa

e  Tobb diaminta haszndlata

e  Szoveg, Grafikon és Rajz

e  SmartArt, ClipArt hasznalata

e  Képek, Tablazatok beszirasa

e  KépernyGkép beszurdsa

e SzOveg bevitele, gyors szerkesztés

e Képek beillesztése, Uj szerkesztési lehetGségek

e Linkek, kiils6 forrasok beillesztése

e Animalasi effektusok beallitasa

e  Att(inések beallitasa

e  Vetités vezérlése (kézi, automata, semmit)

o  Vetitési segédeszkozok (toll, kihuzd)

o  Nyomtatasi alapbeallitdsok

e  Prezentacid elemeinek nyomtatdsa

e  Prezentacids mintafeladatok kidolgozdsa kbzosen és 6nalldan



